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Dugo Selo, 24.12.2021.

U svezi sa ¢lankom 19. stavak 6. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i1
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08 i 61/11, 04/18 i 112/19 ),
Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja za prijam u sluzbu vjezbenika na radno mjesto ,,visi
referent za upravno pravne, opcée poslove i poslove za opcinsko vijeCe-- vjezbenik™ u
Jedinstveni upravni odjel Opéine Brckovljani, Odjeljak za normativne, upravno- pravne
poslove, drustvene djelatnosti i opce poslove objavljuje:

OPIS POSLOVA | PODACI
O PLACI RADNOG MJESTA
- VJEZBENIK

Radno mjesto:
visi referent za upravno pravne, opce poslove i poslove za opéinsko vije¢e—vjezbenik, na
odredeno vrijeme u trajanju od 12 mjeseci radi osposobljavanja za poslove radnog mjesta.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

-priprema i izraduje zapisnike i akte sa sjednica Op¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela;

— prati rad sjednica Op¢inskog vijeca,

— izvrSava sve potrebne administrativnotehnicke poslove za Op¢inskog nacelnika i Opcinsko vijece,

— brine o pravovremenoj pripremi akata i dostavi za ¢lanove Opcinskog vijeca,

— vodi sve potrebne evidencije o radu Op¢inskog vijeca,

— uredno i pregledno sreduje i Cuva, te dostavlja sve akte koji su doneseni na sjednicama Op¢inskog
vijeca,

— priprema postupke javnih natjeaja za prodaju nekretnina u vlasnistvu Opcine,i postupke javnih
natjeCaja za zakup poslovnog prostora na podrucju Op¢ine Brckovljani,

— prati zakonske propise, priprema nacrte op¢ih akata i pojedinacnih akata iz djelokruga koje donosi
Op¢inski nacelnik i Opéinsko vijece,

— zaprima zahtjeve za jednokratne pomoci i zahtjeve za troskove stanovanja, te vodi evidenciju
navedenih korisnika, i prema potrebi dostavlja nadleznim institucijama,

— zaprima zalbe po svim rjeSenjima koje donosi Jedinstveni upravni odjel,

— priprema za objavljivanje opce i posebne akte u Sluzbenom glasniku Op¢ine Brckovljani,

— priprema 1 brine da obavijesti, natjecaji, i ostala dokumentacija bude objavljena na web stranici
Op¢ine Brckovljani,

— vodi, prima i otprema poStu minimalno dva puta tjedno, upisuje i vodi propisane upisnike, te skrbi o
arhivskoj gradi Op¢ine Brckovljani

— vodi kadrovske poslove, evidenciju, rjeSenja i razne potvrde



PODACI O PLACI:

Plaéa je odredena Odlukom Op¢inskog vijeca o koeficijentima za obracun placa sluzbenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Brckovljani (,,Sluzbeni glasnik Opéine Brckovljani®
broj 12/14, 11/15, 01/16, 02/19 i 06/19).

Placu sluzbenik ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova navedenog radnog mjesta koji
iznosi 3,8 i osnovice za izracun placa sluzbenika i namjestenika uvecan za 0,5 % za svaku
navrSenu godinu radnog staza.

Za vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza vjezbenik ima pravo na 85% place poslova radnog
mjesta najnize slozenosti njegove strucne spreme.

Napomena:

Podaci o datumu i nacinu prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata koji udovoljavaju
formalnim uvjetima iz objavljenog Javnog natjecaja, objavit ¢e se naknadno.
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